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Regolamento sulle Modalita di svolgimento in via telematica delle sedute degli organi
dell’Istituzione Scolastica
modificato con delibera n.885/6 del 26/02/2024

Articolo 1 — Oggetto

Il presente Regolamento disciplina lo svolgimento, in modalita telematica, delle riunioni non deliberative dell’Istituto
Comprensivo Isola-Colledara e delle due ore di programmazione didattica collegiale prevista per i docenti della
Scuola Primaria.

Per seduta telematica e riunione in modalita telematica si intende la riunione degli organi collegiali scolastici, nella
guale i componenti partecipano alla seduta a distanza.

L'adunanza telematica puo essere disposta come unica modalita di convocazione in caso di emergenze gravi, che
impediscono la presenza fisica delle persone e che sono totalmente indipendenti dalla volonta dei singoli
componenti degli stessi.

La partecipazione a distanza deve avvenire secondo le modalita di cui ai successivi articoli.

Articolo 2 - Requisiti per le riunioni telematiche

Le adunanze devono svolgersi in video/audio-conferenza, mediante I'utilizzo di tecnologie telematiche che
permettono, al contempo:

a) la percezione diretta e uditiva dei partecipanti;

b) ridentificazione di ciascuno di essi;

C) la possibilita di intervenire, nonché il diritto di voto in tempo reale sugliargomenti affrontati nella

discussione.

Gli strumenti tecnologici utilizzati per lo svolgimento in via telematica delle sedute degli organi collegiali
scolastici, devono assicurare:

a) lariservatezza della seduta, ove necessario;

b) il collegamento simultaneo tra i partecipanti su un piano di parita;

C) la visione degli atti della riunione e lo scambio di documenti mediante posta

elettronica e/o sistemi informatici di condivisione dei file;
d) la contemporaneita delle decisioni;
e) la sicurezza dei dati e delle informazioni.
Ai componenti e consentito collegarsi da qualsiasi luogo che assicuri il rispetto delle prescrizioni del presente
articolo, purché non pubblico né aperto al pubblico.
Nelle riunioni a distanza, ai fini della validita della seduta e delle delibere, devono essere rispettate le
prescrizioni contenute nel presente regolamento.

Articolo 3 - Convocazione e svolgimento delle sedute a distanza

Nell’avviso di convocazione, inviato unicamente per posta elettronica, deve essere specificato che la seduta
avviene tramite strumenti telematici, indicando la modalita operativa di partecipazione.

Nell’ipotesi in cui, all’'inizio o durante lo svolgimento della riunione, il collegamento di uno o pit componenti
risulti impossibile o venga interrotto per problemi tecnici, se il numero legale & assicurato la riunione puo
comunque svolgersi, dando atto dell’assenza giustificata del/i componente/i impossibilitato/i a mantenere
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attivo il collegamento.
In caso di problemi di connessione durante una votazione, in mancanza di possibilita di ripristino del
collegamento in tempi brevi, il Presidente dell’organo collegiale dichiara nulla la votazione.
Per la validita delle sedute in modalita telematica restano fermi i requisiti di validita

richiesti per I'adunanza ordinaria:
a) regolare convocazione di tutti i componenti comprensiva dell’elenco degli argomenti all’o.d.g.;
b) partecipazione della maggioranza almeno dei convocati (quorum strutturale). Ai fini della determinazione
del predetto quorum strutturale, dal numero dei componenti I'organo, si sottraggono coloro che abbiano
giustificato con comunicazione scritta alla mail istituzionale la loro assenza;
c) raggiungimento della maggioranza dei voti richiesta dalle norme di riferimento (quorum funzionale).
d) la delibera dell’adunanza deve indicare i nominativi di quanti si sono espressi in merito all’oggetto della
convocazione (e degli eventuali astenuti) ai fini del raggiungimento della maggioranza richiesta dalle norme di
riferimento, per ciascun argomento all’ordine del giorno.
La sussistenza di quanto indicato alle lettere a), b) e c) e verificata e garantita da chi presiede I'organo collegiale
e dal Segretario che ne fa menzione nel verbale di seduta.
La manifestazione del voto deve avvenire, attraverso opportuno sondaggio verbale fatto tra i presenti,
indicando contrari, astenuti e favorevoli, come nella modalita in presenza, sulla base delle proposte che saranno
oggetto di votazione. A coloro che, al momento della richiesta, intendano opporsi o astenersi, € richiesto di
segnalarlo tramite la chat.
In alternativa la votazione puo essere fatta tramite apposito Google Moduli, mezzo attraverso il quale verranno
registrate anche le presenze

Articolo 4 - Espressione del voto e verbalizzazione delle sedute

Ogni partecipante alla seduta a distanza deve esprimere il proprio voto in modo palese, per alzata di mano o
nominativamente anche via chat.

Oltre a quanto previsto dalle norme vigenti, nel verbale della riunione a distanza devono essere indicati i
nominativi dei componenti presenti.

Nel verbale si deve dare conto degli eventuali problemi tecnici che si manifestino nel corso della seduta e della
votazione.

Il verbale viene redatto dal Segretario nominato per I’anno scolastico corrente (o da chi ne fale veci) o ad inizio
seduta e sottoscritto dallo stesso e dal Presidente dell’organo collegiale. Qualora non sia possibile effettuare la
registrazione della seduta, il verbale riporta unriassunto degli interventi con l'indicazione dei soggetti
intervenuti.

Art. 5 — Materie/argomenti oggetto di riunione. Limitazioni

L’adunanza telematica puo essere costituita dalle riunioni di coordinamento interno, dalle riunioni non deliberative
e di programmazione settimanale per i Docenti della Scuola Primaria, per discutere sulle materie di propria
competenza per le quali gli stessi non abbiano deciso di riservarsi la discussione collegiale in presenza.

Non & ammessa la discussione di punti che prevedono una votazione a scrutinio segreto (ad esempio elezione di
persone).



